
 

 

स्थानिय राजपत्र प्रकाशि सम्बन्धी काययविनध , २०७५ 

अिसूुची-२ 

(दफा ४ तथा अिसूुची-१ को भाग २ सँग सम्बन्न्धत) 

 

 

विरुिा गाउँपानिका 
स्थािीय राजपत्र 

खण्डः ०६  संखयाः १८   निनतः २०७९।१०।१० 

भाग-२ 

विरुिा गाउँपानिका 
गाउँ काययपानिकाको कायायिय ,स्याङ्जा 

 

िेपािको संविधािको धारा २२६ को उपधारा (१) बिोन्जि निनत 
२०७९।१०।०५ गते विरुिा गाउँपानिकाको काययपानिकािे 
बिाएको “गाउँ काययपानिका कायय विभाजि नियिाििी, 2079” 

सियसारधारणको जािकारीको िानग प्रकाशि गररएको छ  
  



 

 

प्रस्ताििाः 
िेपािको संविधािको धारा २१८ िे ददएको अनधकार प्रयोग गरी 
विरुिा गाउँपानिकाको गाउँकाययपानिकािे आफ्िो कायय विभाजिका 
िानग निनत 2079।10।०५ को निणयय अिसुार देहायका 
नियिहरु बिाएको छ ।  

  

१. संन्िप्त िाि र प्रारम्भः   

१) यस नियिाििीको िाि “गाउँ काययपानिका कायय विभाजि 
नियिाििी, 2079” रहेको छ ।  

२) यो नियिाििी तरुुन्त प्रारम्भ हिुेछ ।  
  

२. पररभाषाः नबषय िा प्रसङ्गिे अको अथय ििागेिा यस 
नियिाििीिा–  

क)  “अध्यि” भन्नािे गाउँ काययपानिकाका अध्यि 
सम्झिपुछय ।  

ख)  “उपाध्यि” भन्नािे गाउँ काययपानिकाको उपाध्यि 
सम्झिपुछय ।  

ग)  “काययपानिका” भन्नािे विरुिा गाउँपानिका गाउँ 
काययपानिका सम्झिपुछय   

घ)  “प्रिखु प्रशासकीय अनधकृत” भन्नािे विरुिा गाउँपानिका 
गाउँपानिकाको प्रिखु प्रशासकीय अनधकृत सम्झिपुछय 
।  

ङ)  “गाउँपानिका” भन्नािे विरुिा गाउँपानिका गाउँपानिका 
सम्झि ुपछय ।  



 

 

च)  “नबषयगत शाखा” भन्नािे विरुिा गाउँपानिकागाउँ 
काययपानिका अन्तरगतको नबषयगत शाखा, उपशाखा, 
कायायिय िा इकाईिाई सम्झिपुछय । यस शब्दिे 
संविधाि बिोन्जि गाउँपानिकािाई तोवकएको 
काययसम्पादि गियका िानग गाउँ काययपानिका अन्तगयत 
रहिे न्शिा, स्िास््य, कृवष, िि, पशवुिकासजस्ता 
नबषयिेत्रगत कायायिय िा इकाईिाई सिेत सम्झि ु
पछय ।  

छ)  “िडा सन्चि” भन्नािे गाउँपानिकाको िडा कायायियको 
प्रशासकीय अध्यिको ।  

ज)  “िडा सनिनत” भन्नािे विरुिा गाउँपानिका गाउँपानिकाको 
िडा सनिनत सम्झि ुपछय ।  

झ) “सदस्य” भन्नािे गाउँ काययपानिकाका सदस्य सम्झि ुपछय 
। सो शब्दिे गाउँ काययपानिकाको अध्यि, उपाध्यि 
र िडा अध्यि सिेतिाई जिाउिेछ ।  

ञ) “सभा” भन्नािे विरुिा गाउँपानिका गाउँपानिकाको 
गाउँसभािाई सम्झिपुछय ।  

३. कायय सम्पादिः   

१)  गाउँ काययपानिकाको कायय सम्पादि गाउँकाययपानिकाको 
कायायिय, िडा कायायिय एिं  नबषयगत शाखाबाट हिुेछ 
।  



 

 

२)  गाउँ काययपानिका अन्तगयत रहिे विषयगत शाखा िा 
कायायिय िा उपशाखा िा इकाईको वििरण अिसूची— 
१ िा उल्िेख भए बिोन्जि हिुेछ ।  

३) उपनियि २) बिोन्जिका नबषयगत शाखाहरु र 
नतिीहरुकोकायय वििरण गाउँ काययपानिकािे  

स्िीकृत गरे बिोन्जि हिुेछ ।  

४. कायय विभाजिः   

१)  गाउँ काययपानिकाको कायायिय र नबषयगत शाखाबाट 
सम्पादि हिुे कायय अिसूुची–२ बिोन्जि हिुेछ ।  

२) गाउँ काययपानिकािे उपनियि १) बिोन्जिको विषयगत 
शाखाको काििा आिश्यकता  अिसुार हेरफेर िा 
थपघट गिय सक्िेछ ।  

३) िडा सनिनतबाट सम्पादि हिुे कायय अिसूुची– ३ 
बिोन्जि हिुेछ ।  

४) अध्यि, उपाध्यि, िडा अध्यि र सदस्यको काि, कतयव्य 
र अनधकार अिसूुची–४ बिोन्जि हिुेछ ।  

५) अध्यििे नबषयगत िेत्रको काययको िानग 
काययपानिकाको कुिै सदस्यिाई निजिे गिे काययको  
िेत्रानधकार सिेत तोकी न्जम्िेिारी ददि सक्िेछ ।   

६)  काययपानिकािे आफ्िो काययसम्पादिका िानग अिसूुची—
५ बिोन्जिको नबषयगत सनिनत  गठि गरी कुिै 
सदस्यको संयोजकत्ििा त्यस्तो सनिनतको काययिते्र 
तोकी न्जम्िेिारी ददि सक्िेछ ।     



 

 

५. न्जम्िेिारी तथा उत्तरदावयत्िः   

१)  गाउँ काययपानिकाबाट सम्पादि भएका कािका िानग 
अध्यि तथा सदस्यहरु सािवुहक रुपिा       
गाउँसभाप्रनत उत्तरदायी हिुेछि ्।  

२)  गाउँ काययपानिकाका सदस्यहरु आफूिाई तोवकएको 
काययका िानग व्यन्िगत रुपिा         काययपानिका 
तथा अध्यिप्रनत उत्तरदायी हिुेछि ।  

३)   नबषयगत सनिनतबाट सम्पादि हिुे कािका िानग 
सनिनतका संयोजक तथा सदस्यहरु सािूवहक रुपिा 
काययपानिकाप्रनत उत्तरदायी हिुेछि ।  

४)  िडा अध्यि आफूिे गिे कािका िानग काययपानिका, 
अध्यि तथा िडा सनिनतप्रनत र िडा   सनिनतबाट 
गररिे कािका िानग सािवुहक रुपिा काययपानिका र 
सभाप्रनत उत्तरदायी हिुेछ ।  

 ६.  अनधकार प्रत्यायोजिः   

१) गाउँ काययपानिकािे आफुिाई प्राप्त अनधकारिध्ये केही 
अनधकार अध्यि, उपाध्यि, िडाअध्यि, सदस्य तथा 
िातहतका सनिनत, उपसनिनत िा काययकारी अनधकृतिाई 
प्रत्यायोजि गिय सक्िेछ ।  

२) अध्यििे आफुिाई प्राप्त अनधकारिध्ये केही अनधकार 
कुिै सदस्य िा काययकारी अनधकृतिाई प्रत्यायोजि गिय 
सक्िेछ ।  



 

 

३) िडा सनिनत िा िडा अध्यििे आफुिाई प्राप्त 
अनधकारिध्ये केही अनधकार िडा सनिनतका कुिै  

सदस्य िा िडा सन्चििाई प्रत्यायोजि गिय सक्िेछ।  
  

७. थपघट, हेरफेर िा संशोधिः   

१) काययपानिकािे यस नियिाििीिाई आिश्यकता अिसुार 
थपघट िा हेरफेर िा संशोधि गिय सक्िेछ ।  

२) काययपानिकािे उपनियि १) बिोन्जि अिसूुचीिा थपघट 
िा हेरफेर िा संशोधि गरेको विषयको सूचिा 
सियसाधारणको जािकारीको िानग प्रकाशि गिुय पिेछ 
।  

  ८. बाधा अड्काउ फुकाऊः   

यो नियि कायायन्ियिको सम्बन्धिा कुिै बाधा अड्काउ परेिा 
यस नियिाििीको भाििाको प्रनतकूि िहिुे गरी 
काययपानिकािे त्यस्तो बाधा अड्काउ फुकाउि आिश्यक 
व्यिस्था गिय सक्िेछ ।  

 ९. यसै बिोन्जि भए गरेको िानििःे  

यो नियिाििी स्िीकृत हिुपूुिय गाउँ काययपानिकाबाट सम्पादि 
भएका काययहरु यसै नियिाििी अिरुुप भए गरेको िानििेछ 
।  

  
  
  
  

  



 

 

अिसूुची – १ 

नियि ३ को उपनियि २) सँग सम्बन्न्धत) 
गाउँकाययपानिकािा रहिे विषयगत शाखा शाखा, कायायिय, उपशाखा, 
ईकाई) को वििरण गाउँ काययपानिकाको आफ्िो राजश्वको ििता, 
खचयको आिश्यकता, सेिा उपिब्ध गराउि ु पिे जिसंखया तथा 
विकासका िखुय िखुय प्राथनिकता अिरुुप संगठि तथा व्यिस्थापि 
सभेिणका आधारिा नबषयगत शाखा तथा कायायिय, उपशाखा िा 
ईकाई निधायरण गिय सक्िेछ । जिशन्िको उपिब्धता तथा 
प्रशासनिक खचयिाई ध्याि ददई एउटा नबषयगत शाखा अन्तगयतको 
कुिै कायायिय, उपशाखा िा इकाईिे निल्दो अन्य नबषयिेत्रको 
काययसिेत सम्पादि गिय सक्िेछ ।)  
  

१. सािान्य प्रशासि शाखा  

क) स्थािीय सेिा तथा जिशन्ि विकास उपशाखा  

ख) साियजनिक खरीद तथा सम्पन्त्त व्यिस्थापि उपशाखा  

ग) स्थािीय तह, प्रदेश र संघसँगको सम्िन्ध र सिन्िय तथा 
िडासँगको सिन्िय उपशाखा  

घ) बैठक व्यिस्थापि उपशाखा  

ङ) बजार अिगुिि, गणुस्तर, िापतौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा 
वहत संरिण उपशाखा  

च) आन्तररक िेखापरीिण शाखा  

छ) पन्िकरण तथा सािान्जक सरुिा इकाई  
  

२. राजश्व तथा आनथयक प्रशासिशाखा  



 

 

क) राजश्व िीनत तथा प्रशासिउपशाखा  

ख) आनथयक प्रशासिउपशाखा  
  

३. पूिायधार विकास शाखा  

क) सडक तथा यातायात व्यिस्थाउपशाखा  

ख) जिविद्यतु, उजाय, सडक िन्त्त उपशाखा  

ग) नसंचाई तथा जिउत्पन्न प्रकोप नियन्त्रणउपशाखा  

घ) सूचिा तथा सञ्चार प्रविनध विकास तथा विस्तार र एफ.एि. 
सञ्चािि उपशाखा  

ङ) खािेपािी व्यिस्थापि उपशाखा  

च) साियजनिक निजी साझेदारी इकाई  
  

४. आनथयक विकास शाखा  

क) कृवष, पशपुन्छी तथा सहकारी कायायिय  

ख) उद्योग तथा उद्यिन्शिता विकास उपशाखा  

ग) रोजगार प्रबद्र्धि तथा गररबी न्यूिीकरण उपशाखा  
  

५. सािान्जक विकास शाखा  

क) आधारभतू तथा िाध्यनिक न्शिा कायायिय  

ख) खेिकुद तथा अनतररि वियाकिाप इकाई  

ग) आधारभतू स्िास््य तथा सरसफाई कायायिय  

घ) िैंनगक सिािता तथा सािान्जक सरुिा उपशाखा  

िैंनगक सिािता इकाई, िाििानिका, वकशोर वकशोरी तथा 
यिुा इकाई  



 

 

अपांगता भएका व्यन्ि तथा जेष्ठ िागररक इकाई   

ङ) संस्कृनत, सम्पदा, िनितकिा तथा पययटि प्रबद्र्धि इकाई  

च) गैरसरकारी संस्था पररचािि, सिन्िय तथा नियिि इकाई  
 

६. िि, िातािरण, फोहोरिैिा तथा विपद् व्यिस्थापि शाखा  

क) िि, िन्यजन्त ुतथा भ—ूसंरिण कायायिय  

ख) िातािरण, पयायिरण एिं जिाधारिेत्र संरिण उपशाखा  

ग) फोहरिैिा व्यिस्थापि उपशाखा  

घ) विपद् व्यिस्थापि बारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स तथा यन्त्र उपकरण 
पररचािि सिेत) उपशाखा  

  

७. भनूि व्यिस्थापि तथा भिि नियिि शाखा  

क) भ—ूउपयोग तथा िस्ती विकास उपशाखा  

ख) जग्गा िापी तथा िक्सा, घरजग्गा धिी पजुाय उपशाखा  

ग) भिि तथा भिि संवहता एिं नििायण इजाजत नडजाइि 
सिेत) उपशाखा  

  

८. न्याय, कािूि तथा िािि अनधकार प्रिद्र्धि शाखा  

क) गाउँ प्रहरी व्यिस्थापि उपशाखा  

ख) न्याय, कािूि तथा िािि अनधकार प्रिद्र्धि उपशाखा  

ग) विधायि उपशाखा  

 ९. योजिा, अिगुिि तथा त्याकं शाखा  

क) योजिा तजुयिा तथा उपभोिा सनिनत पररचािि इकाई  

ख) अिगुिि तथा िूल्यांकि इकाई  

ग) त्यांक व्यिस्थापि इकाई   



 

 

अिसूुची – २ 

(नियि ४ को उपनियि (१) सँग सम्बन्न्धत)  

नबषयगत शाखाको कायय विभाजि 

१. सािान्य प्रशासि शाखा  

क) स्थािीय सेिा तथा जिशन्ि विकास उपशाखा  

➢ स्थािीय सेिाको व्यिस्थापि सम्बन्धी िीनत, िापदण्ड, सेिा 
शतय, योजिा, कायायन्ियि र नियिि  

➢ संविधािको धारा ३०२ बिोन्जि सिायोजि भई आउि े
कियचारीको व्यिस्थापि  

➢ स्थािीय सेिाको व्यिस्थापि सम्बन्धी अन्य कायय  

➢ गाउँपानिकाको संगठि विकास, सङ्गठि संरचिा तथा 
दरबन्दी निधायरण, जिशन्ि व्यिस्थापि र िनृ्त्त विकास,  

➢ स्थािीय सेिाको व्यिस्थापििा सूचिा तथा सञ्चार प्रविनधको 
उपयोग, प्रबद्र्घि र नियिि  

➢ िािि संसाधि विकासका िानग अल्पकािीि तथा 
दीघयकािीि योजिा तजुयिातथा ििता विकास  
गाउँपानिकािा साियजनिक विदा, उत्सि, जात्रा, उदी आददको 
व्यिस्थापि  

➢ स्थािीय शान्न्त सनिनत सम्बन्धी काययहरु ।  

ख) साियजनिक खरीद तथा सम्पन्त्त व्यिस्थापि शाखा  

➢ गाउँपानिकाको िानग साियजनिक खरीद तथा अन्य 
बन्दोबस्तीका सािाि सम्बन्धी विषय  



 

 

➢ गाउँपानिकानभत्रको साियजनिक तथा सरकारी सम्पन्त्त, 

सािदुावयक सम्पन्त्त तथा आफ्िो स्िानित्ििा रहेको भिि, 

सडक, पसि, व्यिसाय, पूबायधार, उद्योग, खािी तथा खिीज, 

ििजस्ता प्राकृनतक स्रोत आददको एकीकृत वििरणसवहतको 
अद्यािनधक अनभिेख  

➢ सेिा तथा नििायण व्यिसायको सञ्चािि तथा व्यिस्थापि ।  
 

ग) स्थािीय तह, प्रदेश र संघ सँगको सम्िन्ध र सिन्िय तथा िडा 
सँगको सिन्िय उपशाखा  

➢ संघ तथा प्रदेश तहिा संविधाि तथा काििु बिोन्जिको 
सहभानगता तथा प्रनतनिनधत्ि  

➢ न्जल्िा सिन्िय सनिनतसँगको सिन्िय  

➢ िडा तहसँगको सम्पकय  र सिन्िय  पत्राचार, सभा, सिारोह, 

न्शष्टाचार  

घ) बैठक व्यिस्थापि उपशाखा  

➢ काययपानिका तथा सभाको बैठक व्यिस्थापि  

➢ काययपानिकाको निणययहरुको विद्यनुतय िाध्यिबाट 
अनभिेखीकरण तथा प्रकाशि   

➢ काययपानिकाका विनभन्न सनिनत, उपसनिनत, काययदिको बैठक 
व्यिस्थापि  

ङ) बजार अिगुिि, गणुस्तर, िापतौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा वहत 
संरिण उपशाखा  

➢ स्थािीय व्यापार, िान्णज्य, िस्तकुो िाग, आपूनतय व्यबस्थापि 
तथा अिगुिि  



 

 

➢ बजार तथा हाट बजार व्यिस्थापि  

➢ उपभोिा अनधकार तथा वहत सम्बन्धी िीनत, कािूि, िापदण्ड, 

कायायन्ियि र नियिि  

➢ स्थािीय िस्तहुरूको उत्पादि, आपूनतय तथा निकासी प्रिेपण, 

िूल्य निधायरण र अिगुिि  

➢ स्थािीय व्यापार र िान्णज्य सम्बन्धी पूिायधार नििायण,  

➢ स्थािीय िस्त ु र सेिा व्यापारको िूल्य तथा गणुस्तरको 
अिगुिि र नियिि,  

➢ उपभोिा सचेतिा, िन्ित उपभोिाको िगत व्यिस्थापि र 
स्थािीय िस्त ुतथा सेिाको गणुस्तर परीिण,  

➢ खाद्य पदाथयको गणुस्तर नियन्त्रण,  

➢ खािेपािीको गणुस्तर नियन्त्रण,  

➢ स्थािीय व्यापार प्रिद्र्घि सहजीकरण र नियिि,  

➢ स्थािीय बौविक सम्पन्त्तको संरिण, प्रिद्र्घि र अनभिेखाङ्कि 
।  

च) आन्तररक िेखापरीिण शाखा  

➢ आन्तररक तथा पूिय िेखापरीिण  

➢ िेखापरीिण वििरण बेरुजूको िगत सिेत)को अनभिेख 
व्यिस्थापि   

➢ अन्न्ति िेखापरीिण काययिा सहयोग, सिन्िय र सहजीकरण  

➢ िेखापाििसम्िन्धी ििता विकास कायय  

➢ छ) विदा, उत्सि, उदी, जात्रा, पिय, उपाधी, विभषुण इकाई  



 

 

➢ स्थािीय चाडपिय, साियजनिक विदा, उत्सि, जात्रा, उदी आददको 
व्यिस्थापि  

➢ उपाधी तथा विभषुण सम्िन्धी नसफाररश, अनभिेख  
  

 २. राजश्व तथा आनथयक प्रशासि शाखा  

क) राजश्व िीनत तथा प्रशासि उपशाखा  

➢ राजश्व सम्बन्धी िीनत, कािूि तजूयिा, कायायन्ियि र नियिि 
राजस्ि चहुािट नियन्त्रण सिेत)  

➢ सम्पन्त्त कर, घरबहाि कर, घर जग्गा रन्जषे्ट्रशि शलु्क, सिारी 
साधि कर, सेिा शलु्क दस्तरु, पययटि शलु्क, विज्ञापि कर, 

व्यिसाय कर, भनूिकर िािपोत), दण्ड जररिािा, ििोरिि 
कर, बहािविटौरी कर, घरजग्गा कर, ितृ िा िाररएको 
जीिजन्तकुो हाड, नसंग, पिाँख, छािािा कर, प्राकृनतक स्रोत 
साधि, व्यिसावयक कर सम्बन्धी िीनत, कािूि, िापदण्ड, 

कायायन्ियि, बाँडफाडँ, संकिि र नियिि, अन्य आय 
व्यिस्थापि  

➢ साियजनिक खचय तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हिुे रोयल्टी 
सम्बन्धी िीनत, कािूि, िापदण्ड तथा नियिि र सोको सङ्किि 
तथा बाँडफाँड  

➢ आफ्िो िेत्रनभत्र राजस्िका दर अन्य शलु्क निधायरण, संघीय 
र प्रदेश कािूि बिोन्जि प्राकृनतक श्रोत साधि र सेिा 
शलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्किि, सिन्िय र नियिि  



 

 

➢ स्थािीय पूिायधार सेिा र उपयोगिा सेिा शलु्क तथा दस्तरु 
िीनत, काििु, िापदण्ड, नियिि, शलु्क निधायरण, संकिि तथा 
व्यिस्थापि)  

 

➢ िािपोत संकिि  

➢ काििु बिोन्जि ढंुगा, नगट्टी, िाििुा, िाटो, ििु, स्िेट, 

फायरक्िेजस्ता खािी खिीज पदाथयको सिेिण, अन्िेषण, 

उत्खिि र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्किि  

➢ टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यािोनिङ्ग, बिी जन्म्पङ्ग, न्जपफ्िायर, 

¥यान्फ्टङ्ग शलु्क  

➢ सािदुावयक ििको सञ्चािि र व्यिस्थापिबाट प्राप्त रोयल्टी 
सङ्किि  

➢ पािीघट्ट, कूिो, पैिी जस्ता सेिा सञ्चाििबाट प्राप्त रोयल्टी 
सङ्किि  

➢ प्राकृनतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी िीनत निधायरण र 
कायायन्ियि तथा प्रदेश र  संघीय िापदण्ड पाििा  

➢ प्रचनित काििु बिोन्जि दण्ड जररिािा  

➢ बाँकी बक्यौता रकिको िगत र असिु उपर   

➢ करदाता न्शिा तथा करदाता वििरण अद्यािनधक  

➢ वित्तीय स्रोत साधिको सितािूिक बाँडफाँड  

➢ आनथयक साधिको िहत्ति उपयोग तथा पररचािि  

➢ राजश्व परािशय सनिनत सम्बन्धी विषय  

➢ स्थािीय राजस्ि प्रिद्र्घिका िानग प्रोत्साहि,   

➢ राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययि  



 

 

➢ राजस्ि सूचिा तथा त्याङ्कको आदाि प्रदाि  

➢ संघीय तथा प्रदेश कािूि बिोन्जि बजेट घाटापूनतयको स्रोत 
व्यिस्था  

  

ख) आनथयक प्रशासि उपशाखा  

➢ आनथयक काययविधी) िीनत, काििु, िापदण्ड, कायायन्ियि र 
नियिि, आनथयक प्रशासि र व्यिस्थापि  

➢ सन्ञ्चत कोष तथा आकन्स्िक कोषको व्यिस्थापि  

➢ बजेट सीिा निधायरण, बजेट तजूयिा, कायायन्ियि र नियिि  

➢ िेखा व्यिस्थापि, खचय, राजश्व, धरौटी, काययसंचािि कोष तथा 
अन्य सरकारी कोष तथा संपन्त्तको एकीकृत वििरण  

➢ सिवष्टगत आनथयक अिस्थाको विश्लषेण   

➢ ऋण तथा अिदुािको व्यिस्थापि र नियिि  

➢ िगािी प्रिपेण सरकारी, सहकारी तथा निजी) र वित्तीय 
व्यिस्थापि  

➢ िगािी र िाभांशको व्यबस्थापि जिसहाभनगता तथा 
सािदुावयक िगािीको अनभिेख सिेत)  

➢ कारोबारको िेखांकि, नियन्त्रण तथा व्यिस्थापि  

➢ राजश्व तथा व्ययको अििुाि  

➢ बेरुजू फछ्र्यौट  

➢ आनथयक प्रशासि र व्यबस्थापि सम्बन्धी अन्य विषय ।  
  

३. पूबायधार विकास शाखा  

क) सडक तथा यातायात व्यिस्था उपशाखा  



 

 

➢ स्थािीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक तथा यातायात 
सम्बन्धी िीनत, कािूि, िापदण्ड तथा नियिि  

➢ स्थािीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा 
र तटबन्धि सम्बन्धी गरुुयोजिाको तजुयिा, कायायन्ियि र 
स्तरोन्ननतका आयोजिाको पवहचाि,  अध्ययि, कायायन्ियि, 

िियत, सम्भार  

➢ यातायात सरुिा व्यिस्थापि र नियिि  

➢ स्थािीय साियजनिक यातायातको रुट निधायरण, अििुनत, 

ििीकरण, खारेजी, सेिाको गणुस्तर, भाडा दर निधायरण र 
नियिि  

➢ ट्याक्सी सेिा अििुती, व्यबस्थापि र नियिि  

➢ िातािरणिैत्री, जििाय ु पररितयि अिकूुिि, अपाङ्गता र 
िैवङ्गगिैत्री यातायात प्रणािीको प्रिद्र्धि   

➢ आधारभतू यातायात सम्बन्धिा प्रदेश सरकारसंग सिन्िय  

➢ यातायात िेत्रिा िगािी अनभबवृि  

➢ यातायात सवुिधािा िागररकको सरि, सहज र सिाि पहुँच  

➢ यातायात िेत्रिा िाताबरणिैत्री प्रविनधिाई प्रोत्साहि  

➢ निजी यातायात नियिि व्यिस्थापि  

ख) जिविद्यतु, उजाय, सडक ित्ती उपशाखा  

➢ सािा जिविद्यतु आयोजिा, ििीकरणीय उजाय तथा िैकन्ल्पक 
ऊजाय सम्िन्धी सम्बन्धी िीनत, कािूि, िापदण्ड, योजिा, 
कायायन्ियि र नियिि  



 

 

➢ िैकन्ल्पक ऊजाय सम्बन्धी प्रविनध विकास र हस्तान्तरण, 

ििता अनभिवृि÷प्रबद्र्घि,  

➢ विद्यतु वितरण प्रणािी र सेिाको व्यिस्थापि, सञ्चािि र 
नियिि  

➢ जिसहभानगतािा आधाररत स्िदेशी िगािीिाई प्राथनिकता 
दददै जिस्रोतको बहउुपयोगी विकास काययििको तजुयिा र 
कायायन्ियि  

➢ स्थािीय विद्यतु वितरण प्रणािी र सेिाको व्यिस्थापि, 

सञ्चािि र नियिि  

➢ सडक ित्तीको व्यिस्था  

ग) नसंचाई तथा जिउत्पन्न प्रकोप नियन्त्रण उपशाखा  

➢ नसँचाई सम्बन्धी िीनत, कािूि, िापदण्ड निधायरण र नियिि  

➢ नसँचाई सम्बन्धी गरुुयोजिाको तजुयिा, कायायन्ियि र 
स्तरोन्ननतका आयोजिाको पवहचाि,  अध्ययि, कायायन्ियि, 

िियत, सम्भार र नियिि,  

➢ स्थािीय सािा, सतह तथा भनूिगत नसचाई प्रणािीको सञ्चािि 
नििायण, सधुार, िियत सम्भार तथा सेिा शलु्कको निधायरण र 
सङ्किि व्यिस्थापि  

➢ जिउत्पन्न प्रकोप नियन्त्रण सम्िन्धी स्थािीय   

➢ तटबन्ध, िदी नियन्त्रण तथा िदीेे व्यिस्थापि र नियिि  

➢ सािा जि उपयोग सम्बन्धी आयोजिा तजुयिा, कायायन्ियि र 
अिगुिि ।  



 

 

घ) सूचिा तथा सञ्चार प्रविनध विकास तथा विस्तार र एफ.एि. 
सञ्चािि उपशाखा  

➢ आफ्िो िेत्रनभत्र इन्टरिेट सेिा, टेनिसेन्टर, केबिु तथा 
तारविहीि टेनिनभजि प्रसारणको अििुनत, ििीकरण र 
नियिि  

➢ एक सय िाटसम्िको एफ. एि. रेनडयो सञ्चािि अििुनत, 

ििीकरण र  नियिि  

➢ आफ्िो िेत्रनभत्र पत्रपनत्रकाको प्रकाशि अििुनत, अनभिेख 
तथा नियिि  

➢ अनभिेख व्यिस्थापििा ििीिति सूचिा प्रविनधको प्रयोग   

➢ सूचिा तथा सञ्चार प्रविनधिा सियसाधारण जिताको सहज र 
सरि पहुँच तथा सूचिा प्रविनधको विकास र विस्तार 
सम्बन्धी काययिि तजुयिा र कायायन्ियि  बैज्ञानिक अध्ययि, 

अिसुन्धाि र प्रविनध विकासिा िगािी  

➢ सूचिा तथा सञ्चार प्रविनधिा आधाररत त्याङ्क व्यिस्थापि 
।  

ङ) खािपेािी व्यिस्थापि उपशाखा  

➢ स्थािीय खािेपािी सम्बन्धी िीनत, कािूि, िापदण्ड, योजिा, 
कायायन्ियि र नियिि  

➢ खािेपािी िहसिु निधायरण र खािेपािी सेिा व्यिस्थापि  

➢ साियजनिक स्थििा वपउिे पािी व्यिस्थापि  

➢ पािी िहुािको संरिण  

➢ स्िच्छ खािेपािी आपूनतय सम्बन्धी अन्य विषय ।  
  



 

 

च) साियजनिक निजी साझेदारी ईकाई  

➢ स्थािीय साियजनिक—निजी साझेदारी सम्िन्धी स्थािीय िीनत, 

योजिा नििायण  

➢ स्थािीय साियजनिक—निजी साझेदारीका आयोजिा छिौट तथा 
कायायन्ियि   

➢ साियजनिक सािदुावयक साझेदारी  

➢ स्थािीय विकासिा निजी िेत्रको प्रबद्र्धि  
 

४. आनथयक विकास शाखा  

क) कृवष, पशपुन्छी तथा सहकारी     

➢ कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पादि व्यिस्थापिसम्बन्धी स्थािीय 
िीनत, कािूि, िापदण्ड, योजिा, कायायन्ियि र नियिि  

➢ कृवष बजार सूचिा, कृवष बजार तथा हाटबजारको पूिायधार 
नििायण, सािा नसँचाई नििायण, तानिि, प्रविनध प्रसार, प्राविनधक 
टेिा, कृवष सािाग्री आपूनतय र कृषक ििता विकास 
काययििको सञ्चािि  

➢ कृवषजन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा िहािारी रोगको नियन्त्रण  

➢ कृवष िातािरण संरिण तथा जैविक विविधताको संरिण र 
प्रिद्र्घि  

➢ कृवष प्रसार तथा जिशन्िको प्रिपेण, व्यिस्थापि र 
पररचािि  

➢ उच्च िूल्ययिु कृवषजन्य िस्तकुो प्रिद्र्घि, विकास तथा 
बजारीकरण  

➢ कृवषसम्िन्धी िीिा र कजाय सहजीकरण  



 

 

➢ शीत भण्डारणको व्यिस्थापि  

➢ कृषकहरूको ििता अनभिवृि, प्राविनधक सेिा, टेिा, सीप 
विकास र सशिीकरण  

➢ कृवष बीउविजि, िश्ल, ििखाद र रसायि तथा औषनधहरूको 
आपूनतय, उपयोग र नियिि  

➢ कृषक सिूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थािीय सङ्घ 
संस्थाहरूको सिन्िय, व्यिस्थापि र नियिि  

➢ कृवष सम्बन्धी प्रविनधको संरिण र हस्तान्तरण  

➢ कृवष त्याङ्कको व्यिस्थापि र सूचिा प्रणािी तथा कृवष 
सम्बन्धी सूचिाको प्रचारप्रसार  

➢ कृवष स्रोत केन्रको स्थापिा र व्यिस्थापि पशपुन्छी  

➢ पशपुािि र पश ु स्िास््य सम्बन्धी स्थािीय िीनत, कािूि, 

िापदण्ड, योजिा, कायायन्ियि र नियिि  

➢ पशपुन्छी बजार सूचिा, हाटबजारको पूिायधार नििायण, तानिि, 

प्राविनधक टेिा, कृषक ििता विकास काययििको सञ्चािि 
र नियिि  

➢ पशपुन्छीजन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा िहािारी रोगको 
नियन्त्रण  

➢ पशपुन्छी न्चवकत्सा सेिाको व्यिस्थापि,  

➢ पशिुश्ल सधुार पिनत विकास र व्यबस्थापि  पशपुन्छी 
सम्बन्धी बीिा र कजाय सहजीकरण  

➢ स्थािीय चरि तथा खकय  विकास र व्यिस्थापि  

➢ पश ुआहारको गणुस्तर नियिि  



 

 

➢ स्थािीयस्तरिा पशपुन्छी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यिस्थापि र 
सूचिा प्रणािी  पश ु बधशािा र शीत भण्डारणको 
व्यिस्थापि र नियिि  

➢ पशपुािि तथा पश ुस्िास््य सम्बन्धी अन्य कायय ।  

➢ सहकारी  

➢ सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थािीय िीनत, कािूि, िापदण्डको 
नििायण, कायायन्ियि र नियिि  

➢ स्थािीय सहकारी संस्थाको दताय, अििुनत, खारेजी र विघटि  

➢ सहकारी िचत तथा ऋण पररचािि सम्बन्धी स्थािीय 
िापदण्ड निधायरण र नियिि  

➢ सहकारी सम्बन्धी रावष्ट्रय, केन्रीय, विषयगत, प्रादेन्शक र 
स्थािीय संघ संस्थासँग सिन्िय र सहकायय  

➢ सहकारी सम्बन्धी स्थािीय त्याङ्क व्यिस्थापि र अध्ययि 
अिसुन्धाि  

➢ स्थािीय सहकारीको ििता अनभिवृि  

➢ स्थािीय सहकारी िेत्रको प्रिद्र्घि, विकास र पररचािि ।  
  

ग) उद्योग तथा उद्यिन्शिता विकास र खािी तथा खनिज पदाथयको 
संरिण उपशाखा    

➢ उद्योग िघ,ु घरेि ु तथा सािा उद्योगको दताय, ििीकरण, 

खारेजी र नियिि  

➢ िघ,ु घरेि ुतथा सािा उद्योगको विकास र प्रिद्र्धि  

➢ उद्यिन्शिता प्रिद्र्धि  



 

 

➢ व्यापाररक फिय, पसिको दताय, अििुनत, ििीकरण, खारेजी र 
नियिि  

➢ सीप विकास सम्बन्धी काययको प्रबद्र्धि । खािी तथा खनिज  

➢ खािी तथा खनिज पदाथयको संरिण सम्बन्धी स्थािीय िीनत, 

कािूि, िापदण्ड तथा  योजिाको कायायन्ियि र नियिि,  

➢ ढुङ्गा, नगटी, बाििुा, िाटो, ििु, स्िेट, खरीढुङ्गा, फायरक्िेजस्ता 
खािीजन्य िस्त ुसिेिण, अन्िेषण, उत्खिि,्  

➢ ढुङ्गा, नगट्टी, बाििुा, िाटो, खरीढुङ्गा, फायर क्िे,स्िेट तथा ििु, 

आदद खािीजन्य िस्तकुो संरिण, विकास, उत्खिि ्र उपयोग 
सम्बन्धी दताय, अििुनत, ििीकरण, खारेजी र व्यिस्थापि  

➢ खािी तथा खनिज पदाथय सम्बन्धी सूचिा तथा त्याङ्क 
सङ्किि, अनभिेखि तथा व्यबस्थापि  

➢ भौगनभयक िक्सा प्रकाशि ।  

घ) रोजगार प्रबद्र्धि तथा गररबी न्यूिीकरण उपशाखा  

➢ गररबी नििारण सम्बन्धी स्थािीय िीनत, कािूि, िापदण्ड, 

नियिि  र अध्ययि अिसुन्धाि  

➢ गररबी नििारणको स्थािीय रणिीनत तजूयिा  

➢ गररब घरपररिार पवहचािसम्बन्धी स्थािीय सिेिण, सूचिा 
व्यिस्थापि र नियिि  

➢ गररबी नििारण सम्बन्धी रावष्ट्रय, प्रादेन्शक र स्थािीय 
संस्थासँग सम्पकय , सिन्िय र सहकायय  

➢ रोजगार तथा बेरोजगारको त्याङ्क सङ्किि, प्रशोधि र सूचिा 
प्रणािीको स्थापिा  



 

 

➢ स्थािीयस्तरिा रहेका विदेशी श्रनिकको िगत सङ्किि तथा 
सूचिा व्यिस्थापि  

➢ पवहचाि भएका गररब घरपररिार एिं िन्ित सिूह सम्बन्धी 
स्थािीय योजिा, काययिि, स्रोत पररचािि र व्यिस्थापि  

➢ संघीय र प्रदेश कािूि बिोन्जि स्थािीय तहिा सकुुम्बासीको 
पवहचाि र अनभिेख व्यिस्थापि  

➢ सकुुम्बासी सम्बन्धी जीविकोपाजयि र बसोबास व्यिस्थापि  

➢ रोजगारीका अिसर नसजयिा सम्िन्धी  

५.सािान्जक विकास शाखा  

क) आधारभतू तथा िाध्यनिक न्शिा कायायिय  

➢ प्रारन्म्भक बाि न्शिा तथा विद्यािय न्शिा, अिौपचाररक 
न्शिा, खिुा तथा िैकन्ल्पक न्शिा गरुुकुि, िदरसा, गमु्बा 
आदद), निरन्तर नसकाइ तथा विशेष न्शिा सम्बन्धी िीनत, 

कािूि, िापदण्ड, योजिाको नििायण, कायायन्ियि र नियिि  

➢ प्राविनधक न्शिा तथा व्यािसावयक तानििको योजिा तजुयिा, 
सञ्चािि, अििुनत र नियिि  

➢ पाठ्यिि र पाठ्यसािग्रीको वितरण तथा कायायन्ियि  

➢ विद्यािय न्शिक तथा कियचारी व्यिस्थापि  

➢ विद्याियको िक्साङ्कि, अििुनत, स्िीकृनत, सिायोजि तथा 
नियिि  

➢ शैन्िक पूिायधार नििायण र िियत सम्भार  

➢ आधारभतू तह किा ८) को परीिा व्यिस्थापि  

➢ विद्याथी नसकाइ उपिब्धीको परीिण र व्यिस्थापि  



 

 

➢ विद्याथी प्रोत्साहि तथा छात्रिनृ्त्तको व्यिस्थापि  

➢ शैन्िक परािशय सेिाको अििुनत तथा नियिि  

➢ स्थािीयस्तरको शैन्िक ज्ञाि, सीप र प्रविनधको संरिण, 

प्रिद्र्धि र स्तरीकरण  

➢ िाध्यनिक तहसम्िको शैन्िक काययििको सिन्िय र 
नियिि  

➢ पसु्तकािय एिं पत्रपनत्रका  

➢ स्थािीय पसु्तकािय, िाचिािय तथा सािदुावयक अध्ययि 
केन्र सञ्चािि तथा व्यिस्थापि ।  

ख) खेिकुद तथा अनतररि वियाकिाप इकाई  

➢ स्थािीयस्तरिा खेिकूद प्रशासि तथा सङ्घ संस्थाको नियिि 
र सिन्िय  

➢ खेिकुदको संरचिाको पूिायधार नििायण, सञ्चािि तथा विकास  

➢ खेिकूदको विकास र प्रिद्र्घि  

➢ खेिकूद प्रनतयोगीता आयोजिा र सहभागीता  

➢ अनतररि वियाकिाप सम्बन्धी विषय ।  

ग) आधारभतू स्िास््य तथा सरसफाई कायायिय  

➢ आधारभतू स्िास््य र सरसफाई सम्बन्धी िीनत, कािूि, 

िापदण्ड, योजिाको नििायण, कायायन्ियि तथा नियिि  

➢ रावष्ट्रय तथा प्रदेशस्तरीय िक्ष्य र िापदण्ड बिोन्जि 
स्थािीयस्तरको स्िास््य सम्बन्धी िक्ष्य र गणुस्तर निधायरण  



 

 

➢ रावष्ट्रय र प्रादेन्शक िापदण्ड अिरुुप जिरि अस्पताि, िनसयङ्ग 
होि, निदाि केन्र तथा अन्य स्िास््य संस्थाहरूको न्क्िनिक 
दताय, सञ्चािि अििुनत र नियिि  

➢ आधारभतू स्िास््य सेिाको सञ्चािि र प्रबद्र्घि  

➢ अस्पताि र अन्य स्िास््य संस्थाको स्थापिा तथा सञ्चािि  

➢ स्िास््य सेिा सम्बन्धी भौनतक पूिायधार विकास तथा 
व्यिस्थापि  

➢ सरसफाई सचेतिाको अनभिवृि  

➢ रि सञ्चार सेिा तथा स्थािीय र शहरी स्िास््य सेिा  

➢ औषनध पसि सञ्चािि र नियिि  

➢ औषनधजन्य ििस्पनत, जटीबटुी र अन्य औषनधजन्य िस्तकुो 
उत्पादि, प्रशोधि र वितरण  

➢ स्िास््य बीिा िगायतका सािान्जक सरुिा काययििको 
व्यिस्थापि  

➢ औषनध तथा अन्य िेनडकि उत्पादिहरूको न्यूिति िूल्य 
निधायरण र नियिि  

➢ औषनधको उन्चत प्रयोग र सूक्ष्िजीि निरोधक प्रनतरोध 
न्यूिीकरण  

➢ औषनध र स्िास््य उपकरणको खरीद, भण्डाण र वितरण  

➢ स्िास््य सूचिा प्रणािीको व्यिस्थापि  

➢ जिस्िास््य निगरािी पन्ब्िक हेल्थ सभेिेन्स)  

➢ प्रिद्र्घिात्िक, प्रनतकारात्िक, उपचारात्िक, पिुस्र्थापिात्िक 
र पयानिएवटभ स्िास््य सेिाको सञ्चािि  



 

 

➢ स्िस्थ जीििशैिी, पोषण, शारीररक ब्यायाि, योग अभ्यास, 

स्िास््य ितृ्तको पाििा, पञ्चकिय िगायतका जिस्िास््य 
सेिाको प्रिद्र्धि  

➢ जिुोवटक र कीटजन्य रोगको नियन्त्रण तथा व्यिस्थापि  

➢ सनुतय, िददरा र िागू पदाथयजन्य िस्तकुो प्रयोग नियन्त्रण तथा 
सचेतिा अनभिवृि  

➢ आयिेुददक, यिुािी, आम्ची, होनियोपयानथक, प्राकृनतक 
न्चवकत्सा िगायतका परम्परागत स्िास््य उपचार सेिाको 
व्यिस्थापि  

➢ जिस्िास््य, आपत्कािीि स्िास््य तथा िहािारीको 
नियन्त्रण योजिा र कायायन्ियि  सरुिा तथा िसिे रोगको 
नियन्त्रण तथा रोकथाि  

➢ आकन्स्िक स्िास््य सेिा प्रिाह ।  

घ) िैंनगक सिािता तथा सािान्जक सरुिा उपशाखा िैंनगक सिािता 
इकाई  

➢ िवहिा हक सम्बन्धी िीनत, योजिा कायायन्ियि, सिन्िय र 
नियिि  

➢ िवहिाको आनथयक, सािान्जक, राजिीनतक सशन्िकरण, 

ििता विकास  

➢ िैनगक वहंसा नििारणका िानग निरोधात्िक, प्रिद्र्धिात्िक, 

संरिणात्िक उपाय र पिुःस्थापिा  

➢ िैंनगक उत्तरदायी बजेट   

➢ बािबानिका, वकशोर वकशोरी तथा यिुा इकाई  



 

 

➢ बािबानिकाको हकहीत संरिण सम्बन्धी स्थािीय िीनत, 

कािूि, िापदण्ड, योजिा, कायायन्ियि र नियिि  

➢ बािबानिकाको हकहीत संरिण  

➢ बाििैत्री शासकीय प्रिन्ध, बाि क्िब, बाि संरिण सनिनत 
तथा बाि सिाि  

➢ बािबानिकाको हकहीत संरिण सम्बन्धिा संघ, प्रदेश तथा 
अन्य निकायसँग सम्पकय , सिन्िय तथा सहकायय,  

➢ बािबानिका पररिार सहयोग  

➢ बैकन्ल्पक स्याहार पिनतको कायायन्ियि  

➢ बाि न्याय  

➢ बाि गहृ, पिुःस्थापिा केन्र, न्शश ु स्याहार केन्र र बाि 
विकास केन्र व्यिस्थापि  

➢ असहाय बािबानिकाका, सडक बािबानिका व्यिस्थापि  

➢ बाि वहंसा नियन्त्रण  

➢ बािसधुार तथा पिुःस्थापिा केन्र स्थापिा, संचािि अििुती 
र नियिि  

➢ आपत्कािीि बाि उिार कोष स्थापिा र व्यिस्थापि  

➢ यिुा जागरण, सशन्िकरण र पररचािि  

➢ यिुा सीप, उद्यिन्शिता तथा िेततृ्ि विकास  

ङ) अपागंता भएका व्यन्ि तथा जेष्ठ िागररक इकाई  

➢ जेष्ठ िागररकको िगत, पररचयपत्र, सम्िाि, स्िास््य सवुिधा, 
सािान्जक सरुिा सम्बन्धी कायय  



 

 

➢ जेष्ठ िागररक क्िि, ददिा सेिा केन्र, भेटघाटस्थि, आश्रय 
केन्रको सञ्चािि तथा व्यिस्थापि  

➢ सङ्घ तथा प्रदेशसँगको सिन्ियिा अपाङ्गता पिुःस्थापिा केन्र 
तथा असि स्याहार केन्रको सञ्चािि र व्यिस्थापि  

➢ अपाङ्गता भएका व्यन्ि तथा असहायको िगत अद्यािनधक, 

पररचयपत्र वितरण, सािान्जक सरुिा तथा सवुिधाको 
व्यिस्थापि तथा वितरण  

➢ अपाँगता भएका व्यन्ििैत्री पूिायधार नििायण तथा सञ्चािि  

➢ अपाङ्गता भएका व्यन्ि र असिहरूको व्यिस्थापि सम्िन्धी 
अन्य कायय ।  

➢ एकि िवहिा सम्िन्धी कायय  

च) गैरसरकारी संस्था पररचािि, सिन्िय तथा नियिि उपशाखा  

➢ स्थािीयस्तरिा सिाजकल्याण सम्िन्धी संघसंस्था 
गैरसरकारी, सािान्जक तथा सािदुावयक संघसंस्था) को दताय, 
ििीकरण, पररचािि तथा नियिि  गठुी, कोष तथा अन्य 
ट्रष्टहरुको व्यिस्थापि  

➢ निजी तथा गैरसरकारी िेत्रसँग सिन्िय र सहकायय  
सािान्जक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य विषय ।   

छ) सािान्जक सरुिा काययिि तथा व्यन्िगत घटिा दताय उपशाखा  

➢ सािान्जक सरुिा सम्बन्धी स्थािीय िीनत, कािूि, िापदण्ड, 

नियिि  र अध्ययि अिसुन्धाि  

➢ सङ्घ तथा प्रदेशिे निधायरण गरेको िापदण्ड बिोन्जि 
सािान्जक सरुिा सम्बन्धी काययिि कायायन्ियि  



 

 

➢ सािान्जक सरुिाको कायायन्ियिको िानग सङ्घ, प्रदेश र 
स्थािीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकय , सिन्िय र सहकायय  

➢ स्थािीय सािान्जक सरुिा योजिा र व्यिस्थापि तथा 
आिश्यक त्यांक संकिि एिं व्यिस्थापि   

➢ आधनुिक प्रनबनधिाफय त व्यन्िगत घटिा दताय जन्ि, ितृ्य,ु 

वििाह, बसाईसराई, सम्िन्ध विच्छेद र धियपतु्र धियपतु्री), 
अनभिेख व्यिस्थापि तथा प्रनतिेदि  

  

ज) संस्कृनत, सम्पदा, िनितकिा तथा पययटि प्रबद्र्धि उपशाखा  

➢ भाषा, संस्कृनत र िनितकिाको संरिण र विकास 
सम्बन्धी स्थािीयस्तरको िीनत, कािूि, िापदण्ड, योजिा, 
कायायन्ियि र नियिि  

➢ परुातत्ि, प्राचीि स्िारक तथा सङ्ग्रहाियको संरिण, सम्भार, 

प्रबद्र्घि र विकास परम्परागरत रुपिा चनिआएका जात्रा 
तथा पियको सञ्चािि र व्यिस्थापि  

➢ स्थािीय िहत्िका धानियक तथा सांस्कृनतक सम्पदाको 
व्यबस्थापि  

➢ पययटकीय िहत्िका स्थि तथा सम्पदाको पवहचाि, संरिण 
र प्रिद्र्धि  

➢ पययटि पूिायधार विकास तथा प्रोत्साहि  

➢ परुातान्त्िक, धानियक िहत्िका सम्पदाहरुको संरिण तथा 
सम्बद्र्धि  भाषा, संस्कृनत, जात्रा, पिय र िनितकिाको 
संरिण, प्रबद्र्धि र विकास ।  

६. िि, िातािरण, फोहोरिैिा तथा विपद् व्यिस्थापि शाखा  



 

 

क) िि, िन्यजन्त,ु भ—ूसंरिण तथा जैविक विविधता संरिण शाखा  

➢ िि, जङ्गि, िन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, जि उपयोग, िातािरण, 

पयायिरण तथा जैविक विविधता सम्बन्धी  

➢ स्थािीय िीनत, कािूि, िापदण्ड, योजिा, कायायन्ियि र नियिि  

➢ सािदुावयक, ग्रािीण तथा शहरी, धानियक, किनुियती ििको 
संरिण, सम्िद्र्धि, उपयोग र नियिि   

➢ िि उपभोिा सिूहको व्यिस्थापि  

➢ िध्यिती िेत्रको सािदुावयक, धानियक र कबनुियती ििको 
व्यिस्थापि  

➢ िदी वकिार, िदी उकास, िहर वकिार तथा सडक वकिारिा 
ििृारोपण व्यिस्थापि  

➢ निजी तथा व्यिसावयक ििको प्रबद्र्घि र नियिि  

➢ साियजनिक खािी जग्गा, पाखा िा िेत्रिा ििृारोपण, सम्भार, 

उपयोग र व्यिस्थापि  

➢ जडीबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ िि पैदािार सम्बन्धी, सभेिण, 

उत्पादि, सङ्किि,  प्रबद्र्घि, प्रशोधि, र बजार व्यिस्थापि  

➢ ििबीउ बगैँचा स्थापिा, व्यिस्थापि र प्रिद्र्घि  

➢ िसयरी स्थापिा, नबरुिा उत्पादि, वितरण, रोपण र प्रिद्र्धि  

➢ िन्यजन्त ु र चराचरुुङ्गीको संरिण, व्यिसावयक पािि, 

उपयोग र अिगुिि  

➢ िन्यजन्तबुाट स्थािीय सिदुायिा पिे प्रभाि रोकथाि, 

व्यिस्थापि   

➢ स्थािीय प्राणी उद्याि न्चनडयाखािा) को स्थापिा र सञ्चािि  



 

 

➢ स्थािीय िन्यजन्त ुपययटि र आयआजयि  

➢ स्थािीयस्तरिा आखेटोपहारको व्यिस्थापि  

➢ िि, िन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अनभिेखाङ्कि र अध्ययि 
अिसुन्धाि  

➢ रैथािे प्रजानतको संरिण र प्रिियि  

➢ निचाहा प्रजानतको नियन्त्रण  

➢ जैविक विविधताको अनभिेख  

➢ सािदुावयक भसंूरिण र सोिा आधाररत आय आजयि 
काययिि  

➢ भसंूरिण र जिाधार व्यिस्थापिजन्य सािदुावयक अिकूुिि  

➢ जििायू पररितयि अिकुुिि कायय   

➢ आय आजयििा आधाररत जडीबटुीको संरिण, प्रबद्र्धि, 

व्यिस्थापि  

ख) िातािरण, पयायिरण एिं जिाधारिते्र संरिण उपशाखा  

➢ स्िच्छ तथा स्िस्थ िातािरण र जिाधार तथा िन्ययजन्तकुो 
संरिण व्यिस्थापि सम्बन्धी िीनत, कािूि, काययिि तजूयिा, 
कायायन्ियि र नियिि  

➢ बिृारोपण, हररयािी तथा हररत िेत्रको प्रियिि  

➢ िाय ुतथा ध्ििीको प्रदूषण नियन्त्रण  

➢ हानिकारक पदाथयहरूको नियिि तथा  नियन्त्रण  

➢ िातािरणीय जोन्खि न्यूिीकरण  

➢ न्यूि काियििखुी तथा िातािरणिैत्री विकास अििम्बि  

➢ िातािरण संरिण िेत्र निधायरण र व्यिस्थापि  



 

 

➢ पवहरो नियन्त्रण  

➢ जििायू पररितयि अिकुिि काययिि   

ग) फोहरिैिा व्यिस्थापि उपशाखा  

➢ फोहरिैिा सङ्किि, पिुः उपयोग, प्रशोधि, विसजयि र सोको 
सेिा शलु्क निधायरण र नियिि  

➢ ल्याण्डवफि साईट व्यिस्थापि  

➢ सरसफाई  तथा स्िास््यजन्य फोहोरिैिाको व्यिस्थापि  

➢ साियजनिक शौचािय व्यिस्थापि  

➢ घ) विपद् व्यिस्थापि, बारुण यन्त्र, एम्ििेुन्स उपशाखा  

➢ विपद् व्यिस्थापि सम्बन्धी िीनत, कािूि, िापदण्ड तथा 
स्थािीयस्तरका आयोजिाको कायायन्ियि र नियिि  

➢ विपद् पूिय तयारी तथा प्रनतकायय योजिा, जोन्खि न्यूिीकरण 
कायय योजिा  

➢ विपद् पूिय तयारी, खोज तथा उिार, राहत सािग्रीको पूिय 
भण्डारण, वितरण र सिन्िय  

➢ विपद् जोन्खि िेत्रको िक्साङ्कि तथा बस्तीहरूको पवहचाि 
र स्थािान्तरण  

➢ विपद् व्यिस्थापििा सङ्घ, प्रदेश र स्थािीय सिदुाय, संघ 
संस्था, निजीिेत्रसँग सहयोग, सिन्िय र सहकायय  

➢ विपद् कोषको  स्थापिा तथा सञ्चािि र स्रोत साधिको 
पररचािि  

➢ विपद् पश्चात ्स्थािीयस्तरको पिुस्र्थापिा र पिुनियिायण  

➢ विपद् सम्बन्धी त्याङ्क व्यिस्थापि र अध्ययि अिसुन्धाि  



 

 

➢ प्राकृनतक प्रकोपको रोकथाि र पूिय तयारी  

➢ विपद् जोन्खि न्यूिीकरणका िानग पूिय सूचिा प्रणािी 
सम्बन्धी काययििको तजुये ृिा र कायायन्ियि,   

➢ बारुण यन्त्र तथा एम्बिेुन्सको सञ्चािि तथा व्यिस्थापि  

➢ स्थािीय आपतकािीि कायय सञ्चािि प्रणािी  

७.  भनूि व्यिस्थापि तथा भिि नियिि शाखा  

    क) भ-ूउपयोग तथा िस्ती विकास उपशाखा  

➢ शहरीकरण, बस्ती विकास सम्बन्धी िीनत, कािूि, िापदण्ड 
तथा सो सम्िन्धी योजिा तजुयिा, आयोजिा पवहचाि, अध्ययि, 

कायायन्ियि र नियिि  

➢ आधारभतू आिासका योजिा तजुयिा र कायायन्ियि  

➢ गाउँपानिकािा अव्यिन्स्थत बसोबास व्यिस्थापि 
काययििको तजुयिा र कायायन्ियि  

➢ आधारभतू बसोिास सम्बन्धिा प्रदेश सरकारसँग सिन्िय  

➢ योजिाबि र व्यबन्स्थत िस्ती विकासका काययििको तजुयिा 
कायायन्ियि  

➢ एकीकृत बस्ती विकासका िानग जग्गाको एकीकरण तथा 
जग्गा विकास र व्यबस्थापि  

➢ आफ्िो िेत्रको भउूपयोग िीनत, योजिा, काययिि तजुयिा र 
कायायन्ियि   

➢ व्यिन्स्थत बस्ती विकासका काययििको तजुयिा र 
कायायन्ियि  



 

 

➢ संघीय र प्रदेश काििु बिोन्जि स्थािीय तहिा सकुुम्िासी 
पवहचाि र अनभिेख व्यिस्था  

➢ स्थािीयस्तरिा सकुुम्िासी सम्िन्धी जीविकोपाजयि र 
िसोिास व्यिस्था  

➢ एकीकृत िस्ती विकासका िानग जग्गाको एकीकरण तथा 
जग्गा विकास र व्यिस्थापि ।  

ख) जग्गा िापी तथा िक्सा, घरजग्गा धिी पजुाय उपशाखा  

➢ घरजग्गा धिी दताय प्रिाणपजुाय वितरण तथा िगत 
व्यिस्थापि  

➢ भनूिको िगीकरण अिसुारको िगत   

➢ जग्गाको वकत्ताकाट र भिूी िगत िक्शा, से्रस्ता) नििायण र 
संरिण  

➢ सरकारी प्रयोजिका िानग जग्गा प्रानप्त, िआुब्जा निधायरण 
तथा वितरणिा सिन्िय र सहजीकरण  

➢ जग्गा वििाद सिाधाििा िेिनििाप र िध्यस्थता  

➢ विश्व सम्पदा सूचीिा परेका स्िारक र परुातान्त्िक िहत्ि 
िगायत िि, सीिसार िेत्र, तटिती िेत्रका जग्गा सम्बन्धी 
िगत  

ग) भिि तथा भिि संवहता एिं नििायण इजाजत नडजाइि सिेत) 
उपशाखा  

➢ भिि सम्बन्धी िीनत, कािूि, िापदण्ड तथा सो सम्िन्धी 
योजिा तजुयिा, आयोजिा पवहचाि, अध्ययि, कायायन्ियि र 
नियिि,  



 

 

➢ रावष्ट्रय भिि संवहता तथा िापदण्ड बिोन्जि भिि नििायण 
अििुनत र नियिि  

➢ भिि नििायणको िक्शा स्िीकृनत, संशोधि, नियिि  

➢ परुातत्ि, प्राचीि स्िारक र संगहािय संरिण, सम्बद्र्धि र 
पिुःनििायण,  

➢ सरकारी भिि, विद्यािय, सािदुावयक भिि, सभागहृ तथा अन्य 
साियजनिक भिि तथा संरचिा नििायण  

➢ र िियत संभार,  

८. न्याय, कािूि तथा िािि अनधकार प्रिद्र्धि शाखा  

    क) गाउँ प्रहरी व्यिस्थापि उपशाखा  

➢ संघीय तथा प्रदेश कािूिको अनधििा रही गाउँ प्रहरीको 
सञ्चािि तथा व्यिस्थापि िीनत, कािूि, िापदण्ड, कायायन्ियि 
र नियिि,   

➢ गाउँ प्रहरीिाफय त देहायका कायय सम्पादि गिे, य िीनत, 

कािूि, िापदण्ड, निणययहरु कायायन्ियििा सहयोग,  
सम्पन्त्तको संरिण,  

➢ गाउँपानिकािा हिुे सभा सिारोह, परम्परा तथा जात्रा 
चाडपियको व्यिस्थापििा सहयोग, य स्थािीय बजार तथा 
पावकय ङ्ग स्थिको व्यिस्थापििा सहयोग, य गाउँ प्रहरी 
सम्बन्धी काययपानिकािे तोके बिोन्जिका िीनत, योजिा, 
काययिि कायायन्ियि,   य गाउँ बस्ती सरसफाई सम्बन्धी 
िापदण्डको कायायन्ियि र कसूर उपर छािविि र 
अिसुन्धाि, य स्थािीय न्यावयक सनिनतिे गरेका आदेश, 



 

 

फैसिा कायायन्ियििा सहयोग, य कायायिय पररसर, सम्पदा, 
साियजनिक, ऐिािी, पनतय जग्गा, साियजनिक भिि तथा भौनतक 
पूिायधारको संरिण र सरुिा,  

➢ विपद् व्यिस्थापििा सहयोग, य अपराध रोकथाि तथा 
अिसुन्धाििा सहयोग, य फूटपाथ व्यिस्थापि नििायण 
नियिि य गणुस्तर नियन्त्रण  

➢ गाउँ प्रहरी सम्बन्धी अन्य कायय ।  

ख) न्याय, कािूि तथा िािि अनधकार प्रिद्र्धि उपशाखा  

➢ न्यावयक सनिनतको सन्चिािय, न्याय, कािूि, िािि अनधकार 
प्रिद्र्धि तथा िेिनििाप र िध्यस्थता, निणयय तथा फैसिा 
कायायन्ियि  

➢ न्यावयक सनिनतको सन्चिािय सम्िन्धी कायय  

➢ न्याय तथा कािूिी राज्यको पररपाििा  

➢ िािि अनधकारको संरिण तथा प्रिद्र्धि  

➢ व्यन्ि र सिदुायबीच िेिनििाप र िध्यस्थताको 
व्यिस्थापि  

➢ न्यावयक निणयय तथा फैसिा कायायन्ियि  

ग) विधायि उपशाखा  

➢ काययपानिका तथा सभािा पेश गिुयपिे विनभन्न िीनत, नियि 
तथा कािूिको िसौदािा संयोजि र सिन्िय  

➢ िीनत, काििुको प्रिाणीक प्रनतको संरिण, प्रकासि र 
अनभिेख  विधायि सम्िन्धी अन्य कायय ।  

  
  



 

 

९. योजिा, अिगुिि तथा त्याकं शाखा  

क) योजिा उपशाखा  

➢ विकास आयोजिा तथा पररयोजिा सम्बन्धी िीनत, कािूि, 

िापदण्ड, योजिा र नियिि  

➢ स्थािीय विकास िीनत, अल्पकािीि, िध्यकािीि तथा 
दीघयकािीि विकास योजिा एिं गरुयोजिातजूयिा, 
कायायन्ियि, अिगुिि तथा िूल्यांकि  

➢ आनथयक, सािान्जक, साँस्कृनतक, िातािरणीय, प्रविनध र 
पूिायधारजन्य विकासका िानग आिश्यक आयोजिा तथा 
पररयोजिाहरूको तजुयिा, कायायन्ियि, अिगुिि तथा िूल्याङ्कि  

➢ बावषयक विकास काययिि, आयोजिा तजुयिा, कायायन्ियि  

➢ विकास नििायण प्रकृयािा स्थािीय जिसहभानगता अनभबवृिका 
काययिि तजुयिा र कायायन्ियि विकास योजिाहरुको 
िातािरणीय प्रभाि िूल्यांकि  

➢ उपभोिा सनिनतको वििरण, ििता विकास  

➢ विकासका प्राथनिकता प्राप्त िेत्र निधायरण  

➢ संघीय र प्रादेन्शक आयोजिा, पररयोजिा कायायन्ियििा 
सिन्िय, सहजीकरण र सहयोग  

➢ विकास आयोजिा तथा पररयोजिा सम्बन्धी अन्य कायय ।  

ख) अिगुिि तथा िूल्याकंि उपशाखा  

➢ विकास आयोजिाको अिगुिि, आिनधक प्रगनत तथा 
प्रनतफिको सिीिा  



 

 

➢ विकास योजिाको अिगुिि तथा िूल्यांकिको आधार तथा 
प्रविया निधायरण  

➢ आयोजिाको अध्ययि, अिसुन्धाि तथा प्रभाि िूल्याङ्कि  

➢ नबषयिेत्रगत िीनतको अिगुिि तथा िूल्यांकि  

ग) त्याकं व्यिस्थापि उपशाखा  

➢ त्याङक संकिि, व्यिस्थापि तथा प्रयोग सम्बन्धी िीनत, 

कािूि, िापदण्ड, योजिा, कायायन्ियि र नियिि  

➢ सूचिा तथा अनभिेख केन्रको स्थापिा तथा सञ्चािि  

➢ स्थािीय त्याङक संकिि, प्रशोधि, अनभिेन्खकरण तथा 
वितरण  

➢ आधारभतू त्यांक संकिि र व्यबस्थापि े ः जिसान्ङ्खयक, 

प्राकृनतक, आनथयक, सािान्जक, सांस्कृनतक, भौनतक पूबायधार, 

रोजगारीको अिस्था, कूि ग्राहस््य उत्पादि, प्रनतव्यन्ि आय, 

िािि विकास सूचकाङ्क, राजश्व तथा आयव्यय सिेतको 
त्याङ्क सङ्किि र प्रशोधि गरी सूचिा प्रणािीिा आििता 
र पाश्र्ि न्चत्र तथा श्रोत िक्साको अद्यािनधक एिं अनभिेख  

➢ बेरोजगारको त्यांक संकिि  

➢ स्थािीय व्यापार, व्यिसायको त्याङ्क प्रणािी र अध्ययि 
अिसुन्धाि  

➢ सािान्जक सरुिा सम्बन्धी स्थािीय त्याङ्क र सूचिा 
व्यिस्थापि  

➢ सम्पन्न भएका तथा चािू योजिाको वििरण  

➢ नबषिेत्रगत सूचिा, त्यांकको संकिि, अनभिेख  



 

 

➢ प्रदेश तथा संघसँग त्यांक एिं सूचिा आदािप्रदाि र 
सिन्िय  सम्भाव्य प्राकृनतक श्रोत तथा  साधिको अनभिेख 
प्रोफाईि) व्यबस्थापि  गाउँपानिकाको आिनधक तथा 
िावषयक काययिि र बजेट स्िीकृनत ।  

 

रष्टब्यः  

गाउँ काययपानिकािे िानथ उन्ल्िन्खत नबषयिेत्र सिेट्िे गरी आफ्िो 
आिश्यकता र प्राथनिकता अिरुुप कायायिय, शाखा िा उपशाखा िा 
इकाई सवहतको प्रशासनिक ढाँचा स्िीकृत गरी िागू गिय सक्िेछ 
।  
  
  
  
  

  



 

 

  

अिसूुची –३ 

नियि ४ को उपनियि ३) संग सम्िन्न्धत) िडा सनिनतबाट 
सम्पादि हिुे कायय 

  

क) िडास्तरीय त्याङ्क संकिि तथा अद्यािनधक गिेः  

➢ आफ्िो िडा नभत्रको बस्तगुत वििरण िदीिािा, जैविक 
विविधता, खनिज पदाथय, जिसंखयाको बिोट, आनथयक अिस्था, 
उद्योगधन्दा, न्शिा तथा स्िास््य सम्बन्धी वििरण आदद) 
तयार गिे, अद्यािनधक गदै िैजािे,   

➢ निजी घर तथा घरपररिारको िगत राख्न,े   

➢ ऐनतहानसक, परुातान्त्िक, सांस्कृनतक तथा धानियक िहत्िका 
सम्पदा, प्राचीि स्िारक, साियजनिक तथा सािदुावयक भिि, 

साियजनिक, ऐिािी, पती जग्गाको िगत राख्न ेतथा संरिण 
गिे,  

➢ खिुा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौिा, सत्ति, धियशािा, िठ, िन्न्दर, 

गमु्िा, िन्स्जद, देिस्थि, िदरसा, पनतय जग्गा, डाँडापाखा, 
चरििेत्र, पािीको िूि, पोखरी, तिाउ, इिार, कुिा, धारा, 
ढँुगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पिु पिेुसा, कुिो िहर, पािी 
घट्ट, नििको त्याङ्क सङ्किि गरी अद्यािनधक िगत राख्न,े 

संरिण गिे र खण्डीकृत त्याङ्क र सूचिा सवहतको िडाको 
पाश्र्ि न्चत्र तयार तथा अद्यािनधक गिे ।  

 



 

 

ख) िडाका विकास नििायणका योजिा तजुयिा, कायायन्ियि, अिगुिि 
तथा आिनधक प्रगनत सिीिा  

गिेः  

➢ सहभागीतािूिक योजिा तजुयिा प्रणािी अिसुार बस्ती िा 
टोिस्तरबाट योजिा तजुयिा प्रविया अििम्बि गरी बस्ती 
तथा टोिस्तरीय योजिाको िाग सङ्किि, प्राथनिकीकरण तथा 
छिौट गिे,  

➢ टोि विकास संस्थाको गठि र पररचािि तथा िडानभत्र 
सञ्चािि हिुे योजिाहरूका िानग उपभोिा सनिनतको गठि 
तथा सोको अिगुिि गिे,  

➢ िडानभत्रका योजिा तथा भौनतक पूबायधारको संरिण, िियत 
सम्भार, रेखदेख तथा व्यिस्थापि गिे,  

ग) िडाका विकास नििायणका काययहरु गिेः  

➢ बािउद्यािको व्यिस्था गिे,   

➢ अिौपचाररक न्शिा काययिि तथा प्रारन्म्भक बाि विकास 
केन्र सञ्चािि र व्यिस्थापि गिे,   

➢ पसु्तकािय, िाचिािय, सािदुावयक नसकाई केन्र, बािक्िि 
तथा बािसिािको सञ्चािि र  

➢ व्यिस्थापि गिे,  

➢ िडा तहको स्िास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यिस्थापि 
गिे,  

➢ बािबानिकाहरूिाई नब.नस.न्ज., पोनियो, नभटानिि “ए” को 
व्यिस्था गिे,   



 

 

➢ पोषण काययििको सञ्चािि गिे,  

➢ िडा तहिा स्िास््य जिचेतिा विकास तथा  स्िास््य सूचिा 
काययििको सञ्चािि गिे,   

➢ शहरी तथा ग्रािीण स्िास््य न्क्िनिकको सञ्चािि गिे, 

गराउिे,   
➢ साियजनिक शौचािय तथा स्िाि गहृको नििायण र 

ब्यिस्थापि गिे, गराउिे,   
➢ िडास्तरीय सािदुावयक धाराको प्रबन्ध, कुिा, इिार तथा 

पोखरीको नििायण, संरिण र  गणुस्तर नियिि गिे,   

➢ घरबाट निकास हिुे फोहरिैिाको सङ्किि र व्यिस्थापि, 

चोक तथा गल्िीहरूको सरसफाई, ढि निकास, िरेका 
जिािरको व्यिस्थापि, सतही पािीको निकास तथा  पािीको 
स्रोत संरिण गिे, गराउिे,   

➢ कृवष तथा फिफूि िसयरीको स्थापिा, सिन्िय र प्रिद्र्घि 
तथा िडास्तरीय अगिुा कृषक तानििको अनभिखुीकरण गिे,  

➢ कृवष ििको िाग सङ्किि गिे,   

➢ कृवषिा िाग्िे रोगहरूको वििरण तयार गिे,   

➢ पशपंुछी विकास तथा छाडा चौपायाको व्यिस्थापि,   

➢ िडानभत्रको चरि िेत्र संरिण तथा व्यिस्थापि गिे,  

➢ स्थािीय सिदुायका चाडपिय, भाषा संस्कृनतको विकासको 
िानग किा, िाटक, जिचेतिािूिक तथा सांस्कृनतक 
काययिि गिे गराउिे,  



 

 

➢ स्थािीय िौनिकता झन्ल्किे सांस्कृनतक रीनतरीिाजिाई 
संरिण तथा प्रिद्र्घि गिे,  

➢ िडानभत्र खेिकुद पूबायधारको विकास गिे,   

➢ अन्तर विद्यािय तथा िािक्िि िाफय त खेिकूद काययििको 
सञ्चािि गिे गराउिे,   

➢ िडा िेत्रनभत्रको िाटोघाटो चािू अिस्थािा राख्न ेतथा राख्न 
सहयोग गिे,   

➢ िडानभत्रका सडक अनधकारिेत्रिा अिरोध र अनतििण गिय 
िददिे,   

➢ बाटोघाटोको िाढी, पवहरो पन्छाउिे,  
➢ घरेि उद्योगको िगत सङ्किि तथा  सम्भाव्यता पवहचाि 

गिे,  

➢ िडानभत्र घरेि ुउद्योगको प्रिदयधि गिे, े्   

➢ प्रचनित कािूि बिोन्जि व्यन्िगत घटिा दताय, अद्यािनधक 
र सोको अनभिेख संरिण गिे,   

➢ व्यन्िगत घटिा दताय सम्बन्धी जिचेतिा काययिि सञ्चािि 
गिे,  

➢ सािान्जक सरुिा भत्ता वितरण तथा अनभिेख अद्यािनधक 
गिे,   

➢ िडािाई बाििैत्री बिाउिे, .  
➢ िडानभत्र आनथयक तथा सािान्जक रुपिा पनछ परेका िवहिा, 

बािबानिका, दनित, अपाङ्गता भएका व्यन्ि, जेष्ठ िागररक, 



 

 

अल्पसंखयक, सीिान्तकृत सिदुायको अनभिेख राखी 
सािान्जक र आनथयक उत्थाि सम्िन्धी काि गिे,   

➢ विनभन्न सिदुायका बीच सािान्जक सदभाि र सौहादयता 
कायि गिे,   

➢ बािवििाह, िवहिा विरुिको वहँसा, छुिाछुत, दहेज तथा 
दाइजो, हनिया प्रथा, छाउपडी, कििरी प्रथा, बािश्रि, िािि 
बेचविखि, निरिरता जस्ता सािान्जक कुररती र 
अन्धविश्वासको अन्त्य गिे, गराउिे,   

➢ प्रचनित कािूिको अधीििा रही िािपोत तथा भनूि कर, 

व्यिसाय कर, िहाि कर, विज्ञापि कर, सःशलु्क पावकय ङ्ग, िया ँ
व्यिसाय दताय, नसफाररस दस्तरु, सिारी साधि कर, ििोरिि 
करको िेखाजोखा र सङ्किि गरी गाउँपानिकािा प्रनतिेदि 
सवहत रकि  बझुाउिे,  

➢ असि नबरािी भएको बेिाररस िा असहाय व्यन्ििाई 
िन्जकको अस्पताि िा स्िास््य केन्रिा पुययाई औषधोपचार 
गराउिे,   

➢ असहाय िा िेिाररस व्यन्िको ितृ्य ु भएिा निजको दाह 
संस्कारको व्यिस्था नििाउिे,   

➢ सडक बािबानिकाको उिार र पिुस्थायपिा गिे, गराउिे,  
➢ िडानभत्रको सािदुावयक िि, ििजन्य सम्पदा र जैविक 

विविधताको संरिण र प्रिियि गिे,  

➢ िडा, टोि, बस्तीस्तरिा हररयािी िेत्र नबस्तार गिे गराउिे,   
➢ िडािाई िातािरणिैत्री बिाउिे,   



 

 

➢ प्राङ्गाररक कृवष, सरुन्ित िाततृ्ि, विद्याथी भिाय, पूणय खोप, खिुा 
ददशाििु सरसफाई, िातािरणिैत्री तथा  

➢ बाििैत्री शासिजस्ता प्रिियिात्िक काययहरू गिे, गराउिे ।  

घ) कािूि बिोन्जिका नियिि कायय गिेः  

➢ िडानभत्र सञ्चानित विकास योजिा, आयोजिा तथा संिग्ि 
उपभोिा सनिनतहरूका काययको नियिि गिे,   

➢ घरनििायण गणुस्तर तथा भिि संवहता र िापदण्ड अिसुार 
भए िभएको अिगुिि गिे, नसकिी, डकिीिाई भकूम्प 
प्रनतरोधी भिि नििायण सम्िन्धी तानिि ददिे,   

➢ खाद्यान्न, िाछा, िास,ु तरकारी, फिफूि, पेय पदाथय तथा 
उपभोग्य सािग्रीको गणुस्तर र िूल्यसूची अिगुिि गरी 
उपभोिा वहत संरिण गिे,  

➢ िडानभत्रका उद्योग धन्दा र व्यिसायको प्रबद्र्धि गरी िगत 
राख्न,े  हाट बजारको व्यिस्थापि गिे, गराउिे,  

➢ विद्यतु चहुािट तथा चोरी नियन्त्रण गिे ।  

➢ िाता, िागररकता आददको नसफाररस तथा प्रिान्णत गिे ।  

➢ आफ्िो भौगोनिक िेत्र नभत्रको नििायण कायय तथा अन्य 
सेिको प्रयोजिका िानग नििायण सािग्री, ज्यािा, भाडा, तथा 
िहशूिको स्थािीय दररेट तोक्िे ।  

➢ आफ्िो िडानभत्रका उपभोिा सनिनत, सहकारी संस्था, निजी 
िेत्र िगायतका सबै विकास साझेदारहरुसँग विकास नििायण 
तथा साियजनिक सेिा प्रिाहिा सिन्िय गिे ।  



 

 

➢ सिय सियिा िेपाि कािूििे तोकेबिोन्जि अन्य काि गिे 
।  

 

ङ) अनभिेख व्यिस्थापि, नसफाररस तथा प्रिान्णत गिे  

➢ पन्िकरण, िागररकता तथा अनभिेख व्यिस्थापि य 
िहागाउँपानिकािा व्यन्िगत घटिाको स्थािीय त्याङ्क 
सम्बन्धी िीनत, कािूि, िापदण्ड, योजिा, कायायन्ियि र 
नियिि,  

➢ संघीय कािूि र िापदण्ड बिोन्जि गाउँपानिकािा व्यन्िगत 
घटिा जन्ि,ितृ्य,ु विबाह, बसाइ  

➢ सराइ, सम्बन्ध विच्छेद र धियपतु्र र धियपतु्री) को दताय, य 
आधनुिक प्रविनध अपिाई व्यन्िगत घटिाको अनभिेख 
व्यिस्थापि र प्रनतिेदि,  

➢ िेपािी िागररकताको प्रिाणपत्रका िानग नसफाररस 
िगायतका िहत्िपूणय अनभिेखको व्यिस्थापि, य स्थािीय 
अनभिेख व्यिस्थापि सम्बन्धी िीनत, कािूि, िापदण्ड, योजिा, 
कायायन्ियि र नियिि, य स्थािीय स्तरको अनभिेख 
व्यबस्थापि ।  

➢ िाता प्रिान्णत गिे,  

➢ िागररकता तथा िागररकताको प्रनतनिवप नििका िानग 
नसफाररस गिे,  

➢ बहाि करको िेखाजोखा नसफाररस गिे,   

➢ कोठा खोल्ि रोहबरिा बस्िे,  
➢ िोही िगत कट्टाको नसफाररस गिे,  



 

 

➢ घरजग्गा करको िेखाजोखा नसफाररस गिे,  

➢ जन्ि निनत प्रिान्णत गिे,  

➢ व्यापार व्यिसाय बन्द भएको, सञ्चािि िभएको िा ब्यापार 
ब्यिसाय हुँदै िभएको नसफाररस गिे,  

➢ नििापत्रको कागज गराउिे नििेदि दताय गिय नसफाररस गिे,  

वििाह प्रिान्णत तथा अवििावहत प्रिान्णत गिे,  

➢ निःशलु्क िा सशलु्क स्िास््य उपचारको नसफाररस गिे,  

➢ अङ्ग्रजेी िाध्यििा नसफाररस तथा प्रिान्णत गिे,  

➢ घरपाताि प्रिान्णत गिे,  

➢ व्यन्िगत वििरण प्रिान्णत गिे,  

➢ पजुायिा घरकायि गिे नसफाररस गिे,  

➢ फरक, फरक िाि, थर, जन्ि निनत तथा प्रिान्णत दिैु िाि 
गरेको व्यन्ि एकै हो भने्न नसफारीश गिे,  

➢ िाि, थर,जन्ि निनत संशोधिको नसफाररस गिे,  

➢ जग्गा धिीपूजाय हराएको नसफाररस गिे,  

➢ कागज र िन्जरुीिािा प्रिान्णत गिे,  

➢ वकत्ताकाट गिय नसफाररस गिे,  

➢ संरिक प्रिान्णत गिे तथा संस्थागत र व्यन्िगत संरिक 
नसफाररस गिे,  

➢ जीवितसँगको िाता प्रिान्णत गिे,  

➢ हकिािा िा हकदार प्रिान्णत गिे,  

➢ िािसारी गिय नसफाररस गिे,  

➢ जग्गाको हक सम्बन्धिा नसफाररस गिे,  



 

 

➢ ितृकसँगको िाता प्रिान्णत तथा सजयनिि  नसफाररस गिे,  

➢ उद्योग ठाउँसारी गिय नसफाररस गिे,  

➢ जीवित रहेको नसफाररस गिे,  

➢ पूिय प्राथनिक विद्यािय खोल्िे नसफाररस र अििुनत ददिे,  
➢ जग्गा िूल्याङ्कि नसफाररस प्रिान्णत गिे,  

➢ विद्याियको किा थप गिय  नसफाररस गिे,  

➢ पािि पोषणको िानग नसफाररस गिे,  

➢ िैिावहक अवङ्गकृत िागररकता नसफाररस गिे,  

➢ आनथयक अिस्था किजोर िा नबपन्नता प्रिान्णत गिय िा 
आनथयक अिस्था बनियो िा सम्पन्नता प्रिान्णत   

➢ विद्यािय ठाउँ सारी गिय नसफाररस गिे,  

➢ धारा तथा विद्यतु जडािको िानग नसफाररस गिे,  

➢ प्रचनित कािूि अिसुार प्रत्यायोन्जत अनधकार बिोन्जिको 
अन्य नसफाररस िा प्रिान्णत गिे ।   
  



 

 

 

अिसूुची – ४ 

(नियि ४ को उपनियि ४) सँग सम्बन्न्धत) 
अध्यि, उपाध्यि, िडा अध्यि तथा सदस्यको काि, कतयव्य र 
अनधकार  

१. अध्यिको काि, कतयव्य र अनधकारः   

 (१)   अध्यिको काि, कतयव्य र अनधकार देहाय बिोन्जि हिुेछः  

क) गाउँ सभा तथा गाउँकाययपानिकाको बैठक बोिाउिे र 
बैठकको अध्यिता गिे ।  

ख) गाउँ सभा तथा गाउँ काययपानिकाको बैठकिा बैठकको 
काययसूची तथा प्रस्ताि पेश गिे, गराउिे ।  

ग)  गाउँपानिकाको बावषयक काययिि तथा बजेट तयार गरी 
सभािा पेश गिे ।  

घ)  गाउँकाययपानिकाको निणययिा गाउँ सभाको अनधिेशिको 
आव्हाि र सिापिको घोषणा गिे ।  

ङ)  गाउँपानिकाका उपाध्यि िा सदस्यिाई गाउँपानिकाको 
कायय विभाजि नियिाििी अिरुुपको विषयगत कायय 
न्जम्िेिारी बाँडफाँड तथा हेरफेर गिे ।  

च) गाउँसभा र गाउँ काययपानिकाको निणयय कायायन्ियि गिे 
गराउिे ।  

छ)  गाउँ काययपानिकाको दैनिक काययको सािान्य रेखदेख, 

निदेशि र नियन्त्रण गिे ।  

ज) उपाध्यि तथा सदस्यिाई गाउँपानिकाको कािका िानग 
स्िदेशनभत्र काजिा खटाउिे ।  



 

 

झ) काययकारी अनधकृतको सात ददिसम्म्को विदा िा 
स्िदेशनभत्रको काज स्िीकृत गिे ।  

ञ)  गाउँपानिकाको चि अचि सम्पन्त्त हेरविचार तथा िियत 
सम्भार गिे गराउिे र आम्दािी, खचय, वहसाब र अन्य 
कागजपत्र सरुन्ित राख्न,े राख्न िगाउिे ।  

ट)  प्रचनित िपेाि कािूि बिोन्जि आिश्यक नसफाररस गिे 
।  

ठ)  गाउँ सभा िा गाउँकाययपानिकािे तोकेका अन्य काि 
गिे ।  

(२)   अध्यििे आफ्िो अिपुन्स्थनतिा उपाध्यििाई काययिाहक 
अध्यि तोक्ि पिेछ ।  
  

२. उपाध्यिको काि, कतयव्य र अनधकारः   

(१)   उपाध्यिको काि, कतयव्य र अनधकार देहाय बिोन्जि हिुेछः  

क) न्यावयक सनिनतको संयोजक भई कायय गिे ।  

ख) गाउँपानिका अध्यिको अिपुन्स्थनतिा काययबाहक अध्यि 
भई कायय गिे ।  

ग) गाउँसभा, गाउँ काययपानिका तथा अध्यििे तोकेका अन्य 
कायय गिे ।  

(२)   उपाध्यििे आफ्िो गाउँपानिका िेत्रबावहर जाि ु पदाय 
अध्यििाई जािकारी ददि ुपिेछ ।  
  
  
 
 
 



 

 

३. िडा अध्यिको काि, कतयव्य र अनधकारः   

(१)   िडा अध्यिको काि, कतयव्य र अनधकार देहाय बिोन्जि 
हिुेछः   

क) आफ्िो िडा सनिनतको अध्यि भई कायय गिे ।  

ख) िडा सनिनतका सदस्यहरुिाई िडा सनिनतको कािको 
बाँडफाँड गरी सहजीकरण तथा पररचािि गिे ।  

ग) काययपानिकाको सदस्य भई कायय गिे ।  

घ) िडाको विकास योजिा, बजेट तथा काययिि तयार गिे, गिय 
िगाउिे तथा स्िीकृनतका िानग गाउँपानिकािा पेश गिे 
।  

ङ) िडाबाट कायायन्ियि हिुे योजिा तथा काययििहरु 
कायायन्ियि गिे गराउिे, नतिको अिगुिि गिे तथा 
आिनधक सिीिा गिे गराउिे ।  

च) प्रचनित िेपाि कािूि बिोन्जि आिश्यक नसफाररस गिे 
।  

छ) तोवकए बिोन्जि िा गाउँपानिका अध्यििे तोकेका अन्य 
कायय गिे ।  

(२) िडाध्यििे आफ्िो अिपुन्स्थनतिा सम्िन्न्धत िडा सनिनतको 
जेष्ठ सदस्यिाई काययिाहक तोकी सोको जािकारी गाउँ 
काययपानिकािाई ददिपुिेछ ।  

४. सदस्यको काि, कतयव्य र अनधकारः   

 (१)  काययपानिकाको सदस्यको काि, कतयव्य र अनधकार देहाय 
बिोन्जि हिुेछ:–  



 

 

क) काययपानिकाको बैठकिा भाग नििे ।  

ख) अध्यििे तोकेको नबषयगत िेत्रको संयोजक िा अध्यि 
भई तोवकएको कायय गिे ।  

ग) अध्यििे तोकेका अन्य कायय गिे ।  

(२)   सदस्यिे गाउँपानिका िेत्र बावहर जाँदा अध्यििाई जािकारी 
ददई जाि ुपिेछ ।   
  

५. िडा सदस्यको काि, कतयव्य र अनधकारः   

(१)   िडा सदस्यको काि, कतयव्य र अनधकार देहाय बिोन्जि 
हिुेछः  

क) िडा सनिनतको बैठकिा भाग नििे ।  

ख) िडा अध्यिको अिपुन्स्थनतिा िडाअध्यििे तोके 
बिोन्जि काययिाहक िडा अध्यि भई कायय गिे ।  

ग) िडा अध्यििे तोकेका अन्य कायय गिे ।  

(२) िडा सदस्यिे गाउँपानिका िेत्र बावहर जाँदा िडा अध्यििाफय त 
काययपानिकािाई जािकारी ददि ुपिेछ ।   

  



 

 

अिसूुची - ५ 

नबषयगत सनिनतहरुको वििरण 

नियि ४ को उपनियि ६) संग सम्बन्न्धत) 
  

क) साियजनिक सेिा तथा ििता विकास सनिनत  

ख) आनथयक विकास सनिनत  

ग) सािान्जक विकास सनिनत  

घ) पूिायधार विकास सनिनत  

ङ) िातािरण तथा विपद् व्यिस्थापि सनिनत  

च) नबधेयक सनिनत  
  
 
 
 
 

आज्ञािे 

अिन्तराज न्यौपाि े

प्रिखु प्रशासकीय अनधकृत 


